Anexa Nr. 2 [a Dispozitia nr. 295/29.09.2021

Fisa postuluij
Inspector clasa | grad profesional debutant

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: Inspector

2. Nivelul postuluj: functie publica de executie

3. Scopul principal al postului: Urbanism sj amenajare a teritoriului, disciplina in constructii
Conditii specifice pentru ocuparea postuluj

1. - studii universitare de licenta ab i i » in domeniile

urbanism, arhitectura Sau constructii civile

2. Perfectionri (specializari);

3. Cunostinte de operare/prog

4. Limbi striine (necesitate gj

(nivel — mediu);

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

a) Abilitafi: gandire analiticd si conceptuala;

stres; lucrul 1

famare pe calculator (necesitate si nivel): mediu
nivel de cunoastere): o limba striing de circulatie internationals

a, initiativa, fermitate, berseverenta, exigenta, tenacitate.
¢) Comportament: - disciplinat, integritate, conduits morala, incredere in sine, loialitate.
6. Cerinte specifice:

nivel mediu.
Atributiile postului:

1. Verificarea documentatiilor si avizele depuse in vederea obtinerii Certificatuluj de
Urbanism si a Autorizatiei de construire/demolare pentry obiectivele din competenta
Consiliului local, conform art. 4, lit. d) din Legea 50/1991:
2. Intocmeste documentatiile necesare pentru eliber

1L 1lsia
te si anexe gospodaresti;
a documentatiile depuse pentru

de urbanism;
6. Tine evidenta acestor avize;

7. Completeaza registrele de evidenta a Certificatelor de Urbanism, a Autorizatiilor de
construire/demolare eliberate;

8. Arhiveaza documentele care ay stat la baza eliberarij Certificatelor de Urbanism si a
Autorizatiilor de construire/demolare;

9. Verifica amplasamentul pentru care se solicita Certificat de urbanism, Autorizatie de
construire/demolare:;
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10. Redacteaza Certificatele de Urbanism, Autorizatii de construire/demolare, proiecte de

Certificat de urbanism s; Proiecte de autorizatij de construire/demolare, Note de control,
Procese verbale de Constatare sj sanctionare g Contraventiilor;

1. Semneaza Certificate]e de Urbanism, Autorizatijle de Co

procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
12 Raportare statistica;

13, Colaboreaza Cu toat
construire/demolare;

14. Inregistreaza in ordinea sosirjj lor Certificate

€ organismele implicate in procesul eliberarij Autorizatiilor de

ntrolul si stadijy] constructiilor din Comuna, raspunde de legalitatea acestora.
20.  Gestioneazs aplicarea, implementarea si

restrictiilor din P.U.G. —y] siR.L.U. g comunei;
21. Initi

fii, verifica pe teren ingtiingarea
or, existenta panoulyj de identificare 3 investitiei, participi Ia receptia la

carea amplasjrij constructijlor

ic, luand masurile legale ce se impun (oprirea lucrarilor,
desfiintarea partiala, demolare, ete.):

37 Intocmeste Somatii si procese verbale de Constatare sj sanctionare a contray
Persoane fizice gj Juridice care incalci prevederile legji pr. 50/1991,
cazul solicitd/informeazs si inspectoraty] de stat in constructii;
38. In colaborare ¢y organele de politie si alte servicii publ
hotararilor judecétoresti definitive $i irevocabile ~investite ¢
de incalcare 3 Legii nr. 50/1 991, republicati:

entiilor pentry
republicata, unde este

ice trece [a CXecutarea, in baza
u titlu executor, privind cazurile
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39. Urmaregte fespectarea masurij cy privire la
de catre primar say instantelejudecétoreqxti;

40. Raspunde in termen legal la sesizarile cetatenilor:;
41. Arhiveazz si raspunde pentru documentele af]
42, fntocmeste planul anual de control privind

-aducerea la starea initiald a terenuluj’

" dispusa

prin
Legea nr. 3192006 privind securitateq Si sdndtatea in muncd.
Pentry neindeplinirea say indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciy raspunde
disciplinar, contravenfional sau penal dupa caz.
Fisa postului este valabild pe intreaga perioade de desfiasurare a contractului de munce
puland fi reinnoitd in cqzy] aparifiei unor noi reglementdri legale sau ori de cite ori este
necesar.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postuluj
1. Denumire: Inspector
2. Clasa: I
3. Gradul profesional- Debutant
4. Vechimea in specialitate necesars: -
Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fati de primar, viceprimar si secretar;
- superior fai de : nuy este cazul
b) Relatii functionale :

efectuat

a) cu autoritatile si institutiile publice: Consiliul Judetean Neamt, Inspectia de Stat in
Constructij Neamt:

b) cu organizatii internationale : nu este cazul

¢) cu persoane fizice si juridice ;

3. Limite de competenti:

- raspunde de realitatea sj corectitudinea datelor Tnscrise in toate documentele intocmite;

- Semneaza toate documentele intocmite si prezentarea la controlul financiar preventiv si

- furnizarea de informatii numai cu aprobarea ordonatorului de credite:

- asigura si ia masuri privind integritatea patrimoniului: : .

4. Delegarea de atributii si competenta: certifica documentele justiﬁca-tive dl.n .compammentu!
de activitate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, numire prin decizia ordonatorului

de credite;

Intocmit de:
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Luat Ia cunostinti de citre ocy
5. Numele s prenumele:
6. Semnitura

7. Data: 29.09.2021



